附件1

中国机械工业集团有限公司总部招聘岗位说明书

一、岗位1：巡视巡察处处长
（一）岗位职责：
    1.负责本处的全面工作，贯彻落实党委巡视巡察工作领导小组的工作部署和要求，制订并组织实施有关工作规划和工作计划；
    2.制定、落实集团党委巡视巡察工作规章制度；
3.组织开展巡视巡察工作; 
4.起草、审核巡视巡察工作有关报告、意见建议等；
5.协助落实巡视整改及成果运用；
6.完成领导交办的其它工作。
（二）任职条件：
    1.大学本科以上学历，中共党员，三年以上相关工作经验，具有纪检、干部管理、财务、审计等相关专业背景者优先；
2.党性、原则性强，作风正派，严于律己，遵纪守密；
3.熟悉巡视巡察工作以及相关的法律法规、党规党纪，熟悉企业经营管理工作；
    4.有一定的政策理论水平，具备较强的组织、分析、协调能力和语言表达、文字综合能力。


二、岗位2：巡视巡察岗
（一）岗位职责：
    1.起草有关规章制度，编制并组织实施巡视巡察工作年度计划和工作要点；
    2.组织实施巡视巡察工作，制定工作方案；
3.起草有关报告、提出意见建议等；
4.协助处长落实巡视整改及成果运用；
5.负责有关文字处理和本处的日常管理工作；
6.完成领导交办的其它工作。
（二）任职条件：
    1.大学本科以上学历，财会或审计专业，中共党员，三年以上相关工作经验；
2.党性、原则性强，作风正派，严于律己，遵纪守密；
3.熟悉企业经营管理工作；
4.有良好的组织、分析、协调能力和较好的文字综合及语言表达能力；
5.有较强的团结合作精神和沟通、配合能力；
6.具备英文听、说、读、写能力；能熟练使用计算机。


